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REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE.

LIC. RAFAEL ALEJANDRO MORENO CARDENAS, Gobernador Constitucional del Estado de
Campeche, en ejercicio de la facultad que me confiere el articulo 71, fraccion XIX, de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche y con fundamento en lo que disponen los
articulos 73 de la propia Constitucioén; y 1, 2, 3, 8, 10, 12, 14, 15, 16, fraccién XX, 17 y 40 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche, vy,

CONSIDERANDO:

Que en el articulo 72 de la Constituciéon Politica del Estado de Campeche se establece que para
el despacho de los asuntos que correspondan al Ejecutivo del Estado existiran las Secretarias
de los ramos de Administracién Publica y el numero de Dependencias que establezca la Ley
Orgénica relativa, misma que distribuira las funciones que a cada una deba corresponder y
sefalard los requisitos que el Gobernador observara para nombrar a los titulares de las mismas.

Que con fundamento en el articulo antes sefialado se publicaron el dia 11 de septiembre del
afio dos mil quince, mediante decreto nimero 290 en el Periddico Oficial del Estado, las
reformas a la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche, las cuales
entraron en vigor el dia 16 de septiembre del afio dos mil quince, de conformidad con su
Articulo Transitorio Primero.

Que en la fraccion XX del articulo 16 de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de Campeche en vigor se consideré a la Consejeria Juridica como una Dependencia de
la Administracion Publica Centralizada, estableciéndose sus atribuciones en el articulo 40 de la
citada Ley.

Que en el Articulo Transitorio Tercero de la Ley en comento se establecié que se faculta al
Ejecutivo del Estado para que expida los reglamentos interiores de las nuevas Secretarias y
modifique los de aquellas que cambian de denominacion.

Que en base al fundamento anterior tengo a bien expedir el siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE

Capitulo |
De la Competencia y Organizacién

Articulo 1.- La Consejeria Juridica es la Dependencia de la Administracién Publica Estatal
Centralizada que tiene a su cargo la funcion prevista en el articulo 76 de la Constitucion Politica
del Estado de Campeche consistente en representar, brindar asesoria y apoyo técnico-juridico
al Gobernador del Estado, asi como las demas atribuciones que le confiere el articulo 40 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Campeche y los demas
ordenamientos juridicos aplicables.

Corresponde igualmente a la Consejeria, coordinar los programas de normatividad juridica de la
Administracion Publica Estatal que apruebe el Gobernador y procurar la congruencia de los
criterios juridicos entre Dependencias.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Consejeria: a la Consejeria Juridica de la Administraciéon Publica del Estado de
Campeche;

II. Consejero: al Consejero Juridico del Poder Ejecutivo;

lll. Criterio Juridico: a la regla, opinidn o interpretacién emitida por la Consejeria Juridica de
la Administracion Publica del Estado que sirve de base para establecer un juicio o tomar
una determinacién en materia juridica;

IV. Dependencias: a las Secretarias de la Administracion Puablica Estatal sefialadas en el
articulo 16 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Campeche:

V. Entidades: a los Organismos Descentralizados, Empresas de Participacion Estatal
Mayoritaria o Fideicomisos Publicos de la Administracion Publica Paraestatal, sefialados
en el articulo 48 de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado; y

VI. Visado: a la validacion o visto bueno de la Consejeria Juridica de la Administracion
Publica Estatal que se hace constar en los documentos.

Articulo 3.- Al frente de la Consejeria estara el Consejero Juridico del Poder Ejecutivo Estatal,
quien tendrd rango de Secretario de la Administracién Publica Centralizada del Estado de
Campeche, en términos del articulo 10 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del
Estado de Campeche.

El Consejero dependera en forma directa del Gobernador, quien determinara los gabinetes y las
comisiones intersecretariales y grupos de trabajo a los que se debera integrar.

Articulo 4.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia, el
Consejero sera apoyado por las unidades administrativas siguientes:
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I.  La Oficina del Consejero;
[I.  La Oficina del Consejero Juridico Adjunto;
lll.  La Direccién de Estudios Legislativos;
IV.  La Direccion de Estudios Juridicos;
V. La Direccién de Servicios Legales;
VI.  La Direccion de Coordinacion de Archivos e Igualdad de Género;
VIl.  La Coordinacién de Administracion;
VIll.  La Coordinacién de Planeacion y Apoyo Técnico;
IX.  La Secretaria Particular y de Comunicacién Social; y
X. LaUnidad de Transparencia.

Articulo 5.- Las unidades de la Consejeria sefialadas en el articulo 4 que antecede quedan
adscritas, para efectos administrativos, de la siguiente forma:

A. En la Oficina del Consejero:
I. La Secretaria Particular y de Comunicacién Social;
[I.  La Coordinacion de Administracion; y,
lll.  La Unidad de Transparencia.

B. En la Oficina del Consejero Juridico Adjunto:
I.  La Direccion de Estudios Legislativos;
II.  La Direccion de Estudios Juridicos;
lll.  La Direccion de Servicios Legales;
IV.  La Direccion de Coordinacién de Archivos e Igualdad de Género; y,
V. La Coordinacion de Planeacion y Apoyo Técnico.

Articulo 6.- La Consejeria contara con las unidades subalternas y demas personal que se
autorice en su presupuesto de egresos y sus Manuales de Organizacién y de Estructuras, en
los que se estableceran cudales seran sus atribuciones. El personal especializado en materia
juridica que auxiliara en el desempefio de sus funciones al Consejero, al Consejero Juridico
Adjunto, y a los Directores y Coordinadores, recibira la denominacion de Consultor Juridico.

Articulo 7.- La Consejeria contar4 con un Organo Interno de Control, cuyo titular y demas
personal estara adscrito presupuestal y organicamente a la Secretaria de la Contraloria, y
tendrd a su cargo el ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Reglamentaria del
Capitulo XVII de la Constituciéon Politica del Estado de Campeche.

Articulo 8.- Los servidores publicos y las unidades administrativas de la Consejeria estaran
obligados a proporcionar el auxilio e informacion que les requieran el Organo Interno de Control,
la Secretaria Particular y de Comunicacion Social y la Unidad de Transparencia para el
desempeiio de sus funciones.
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Articulo 9.- Toda iniciativa de ley, proyecto de reglamento, acuerdo, protocolo, lineamiento,
convenio, contrato o cualquier otro instrumento juridico que impligue costos para su
implementacién y que se remita a la Consejeria, para su revision y posterior visado, debera
presentarse con el documento en el que conste la aprobacion de la disponibilidad
presupuestaria por parte de la Dependencia que corresponda conforme a derecho.

Asimismo, toda iniciativa de ley, proyecto de reglamento, acuerdo, protocolo, lineamiento,
convenio, contrato o cualquier otro instrumento juridico que en el ejercicio de sus funciones sea
competencia de las Entidades debera remitirse, para su revision y posterior visado, por
conducto de la Dependencia a la que aguella se encuentre sectorizada.

Capitulo 1l
De las Facultades del Consejero Juridico del Poder Ejecutivo Estatal

Articulo 10.- Corresponde originalmente al Consejero la representacion de la Consejeria, el
visado de los documentos, asi como el tramite y resolucion de los asuntos de la competencia de
ésta, y el ejercicio de las facultades que las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas de caracter general le confieren.

El visado que emita la Consejeria s6lo amparard criterios estrictamente de caracter juridico.

Articulo 11.- El Consejero podra delegar en los servidores publicos subalternos aquellas
facultades que estime pertinentes, mediante escrito de delegacion.

La delegaciéon de facultades no impedira su ejercicio directo por parte del Consejero cuando
éste asi lo estime pertinente.

Articulo 12.- El Consejero tendra las facultades siguientes:

I.  Establecer, dirigir y controlar las politicas de la Consejeria, asi como planear, coordinar y
evaluar las actividades necesarias para el despacho de los asuntos propios de su
competencia, en términos de la legislacion aplicable;

.  Someter al acuerdo del Gobernador los asuntos encomendados a la Consejeria;
asimismo, desempefiar las comisiones y funciones que le confiera el Ejecutivo Estatal,
manteniéndolo informado sobre el desarrollo de las mismas;

[ll.  Proporcionar asistencia juridica al Gobernador del Estado en los actos propios de su
investidura que asi lo requieran y a las Dependencias centralizadas de la Administracion
Plblica estatal; salvo los asuntos e instrumentos juridicos cuyo objeto sea la
contratacion de personal, prestacion de servicios distintos de la materia juridica, asuntos
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laborales, de seguridad social, fiscales, contables, expropiaciones y de bienes propiedad
del Estado;

Revisar y, en su caso, visar los instrumentos juridicos relativos a la Administracion
Publica o en los que se hagan constar actos juridicos que celebre el Estado, ya sea que
lo represente el propio Gobernador o algun Secretario de Estado, de conformidad con la
Ley Organica de la Administracién Publica Estatal y que resulten de la competencia de
la Consejeria;

Emitir criterios juridicos, realizar observaciones y recomendaciones sobre los proyectos
de leyes o decretos cuya iniciativa o promulgacién y sancidon correspondan al
Gobernador;

Proponer al Gobernador los proyectos de iniciativas de leyes, asi como de reglamentos y
acuerdos, cuya formulacibn no sea exclusiva de alguna otra Dependencia de la
Administracion Publica del Estado, conforme a lo dispuesto por la Ley Orgéanica de la
Administracion Publica del Estado;

Colaborar, cuando asi lo disponga el Gobernador, en la integracion de los expedientes
gue contengan la informacion necesaria y pertinente para la elaboracién de propuestas
de designacion o, en su caso, ratificacion de servidores publicos que, de conformidad
con las disposiciones aplicables, correspondan al Gobernador;

Representar al Gobernador del Estado en los juicios de amparo, controversias
constitucionales, acciones de inconstitucionalidad, o cualquier otro proceso de caracter
constitucional, asi como en todos aquellos procesos contenciosos y no contenciosos, del
fuero comun o del fuero federal, en los que el Ejecutivo Estatal intervenga con cualquier
caracter;

Visar los decretos promulgatorios respecto de leyes o decretos aprobados por el H.
Congreso del Estado, previo a su promulgacion y publicacion;

Expedir los Manuales de Organizacion, de Estructuras y de Procedimientos de la
Consejeria, y remitirlos para la aprobacién de la Dependencia correspondiente;

Emitir las disposiciones o lineamientos a las que deberan sujetarse las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Estatal para la elaboracion, revision y tramite de
los proyectos de leyes, acuerdos o decretos que deba ser sometidos a la revision y
posterior visado de la Consejeria para ser remitidos al H. Congreso del Estado;

Emitir las disposiciones a las que deberan sujetarse las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal para la elaboracion, revision y tramite de proyectos de
reglamentos, acuerdos, lineamientos, protocolos, convenios, contratos, resoluciones y
demas instrumentos de caracter juridico que deban ser sometidos a la revision y
posterior visado de la Consejeria;

Suscribir, en ejercicio de sus funciones, los convenios, contratos y demas actos juridicos
gue la Consejeria celebre con los Poderes Legislativo y Judicial, tanto en el nivel federal
como local, con otras Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Federal,
con Organismos Constitucionales Autbnomos y con Municipios del Estado, asi como con
otras personas de derecho publico o privado;
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Aprobar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Consejeria y sus programas
internos de trabajo;

Proponer el nombramiento y remocién, aceptar la renuncia, asignar y cambiar de
adscripcién, y conceder licencia para separarse temporalmente de sus funciones al
Consejero Juridico Adjunto y los Directores, Coordinadores, titulares de unidad
administrativa, Consultores Juridicos y demas personal de la Consejeria, de
conformidad con el articulo 23 de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado;

Establecer la organizacion interna de la Consejeria, adscribir organicamente las
unidades subalternas e instruir al personal de la misma para que le presten la asesoria
juridica que requiera, independientemente de su adscripcion;

Evaluar la viabilidad y, en su caso, autorizar las contrataciones en la prestacion de
servicios en materia juridica que las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal pretendan realizar con despachos y consultores externos;

Presidir la Comision de Armonizacion Legislativa, la Comision de Estudios Juridicos, y la
Comision de Temas Constitucionales y Proyectos Especiales, todas del Poder Ejecutivo
Estatal, y expedir los lineamientos para su funcionamiento;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de este
Reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo; y

Las demas que le atribuyan expresamente las disposiciones legales y reglamentarias o
el Depositario del Poder Ejecutivo.

Capitulo 1l
De las facultades del Consejero Juridico Adjunto del Poder Ejecutivo Estatal

Articulo 13.- El Consejero Juridico Adjunto del Poder Ejecutivo Estatal, en lo sucesivo el
Consejero Adjunto, tendra las facultades siguientes:

VI.
VII.

Ser el enlace entre el Consejero y las Direcciones y Coordinaciones que para efectos
administrativos le estén adscritas;

Acordar con los titulares de las Direcciones que le estén adscritas e informar al
Consejero sobre el particular;

Vigilar, en auxilio del Consejero, que los titulares de las direcciones, coordinaciones,
unidades y demés personal de la Consejeria den cabal cumplimiento a las obligaciones
que el presente Reglamento les impone;

Ejercer las facultades sefialadas en el articulo 12 de este Reglamento, en ausencia del
Consejero;

Participar en las Comisiones sefialadas en el capitulo VIII de este reglamento, en los
términos de la normatividad respectiva;

Desempeiiar las comisiones que el Consejero le asigne; y

Las demas que le atribuya especificamente el Consejero.
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El Consejero Adjunto tendra rango de Subsecretario de la Administracion Publica Estatal.

Capitulo IV
De las Atribuciones Genéricas de las Direcciones y Coordinaciones

Articulo 14.- Los Directores y Coordinadores tendran las siguientes atribuciones genéricas:

I.  Planear, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de la Direccién o Coordinacion
bajo su responsabilidad e informar de ello al Consejero y, en su caso, al Consejero
Adjunto;

. Preparar y someter a la consideracion del Consejero, los estudios, opiniones,
dicthimenes o proyectos de instrumentos que correspondan a la competencia de la
Direccién a su cargo, o los que deban remitirse a la firma del Gobernador;

lll.  Establecer la coordinacién que sea necesaria con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal para el tramite y resolucién de los asuntos que requieran
la intervencion de la Consejeria;

IV.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades que les correspondan
conforme a este Reglamento, por delegacién de facultades o por suplencia;

V. Coordinarse entre si para la atenciébn de programas de trabajo, la preparacion de
estrategias y el adecuado desempefio de las facultades que las Direcciones a su cargo
tienen encomendadas, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos que son
competencia de la Consejeria;

VI.  Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales de Organizacion de
Estructuras y de Procedimientos de la Consejeria;

VIl.  Examinar y evaluar el desempefio de caracter administrativo de la Direccién a su cargo
y, €n su caso, proponer a su superior jerarquico los proyectos y medidas de mejora e
innovacioén para la organizacion y funcionamiento de la Consejeria;

VIIl.  Expedir, cuando proceda, certificaciones de los documentos que obren en los archivos
de la Direccién a su cargo o en los de la oficina del Consejero o del Consejero Adjunto;

IX. Desempefar comisiones o representaciones oficiales de la Consejeria, en términos de
las instrucciones del Consejero;

X.  Establecer comunicacion con miembros o autoridades de los otros poderes estatales o
de los municipios para el adecuado despacho de los asuntos de la Consejeria;

XI.  Delegar, previa anuencia del Consejero, el ejercicio de sus facultades y obligaciones en
los servidores publicos adscritos a sus respectivas Direcciones;

XIl.  Acordar los asuntos que sometan a su consideracion los servidores publicos asignados
a la Direccién a su cargo; y
XIll.  Las demas que deriven de los instructivos, érdenes o circulares que expida el Consejero

0, en su caso, las que indique el Consejero Adjunto.
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Capitulo V
De las Facultades especificas de las Direcciones y Coordinaciones

Articulo 15.- La Direccién de Estudios Legislativos, por conducto de su titular y personal que le
esté adscrito, tiene las facultades siguientes:

V1.

VII.

VIII.

Formular y revisar los anteproyectos de iniciativas de leyes que el Gobernador pretenda
presentar al H. Congreso del Estado;

Formular y revisar los proyectos de acuerdos, reglamentos, lineamientos, protocolos,
ordenes, circulares y demas ordenamientos juridicos que sean competencia de la
Administracion Publica Estatal, para someterlos a la aprobacion del Consejero;

Analizar y proponer al Consejero, en su caso, dentro del término de ley, observaciones
de cardcter constitucional respecto de leyes o decretos aprobados por el H. Congreso
del Estado, remitidos al Poder Ejecutivo local para su sancion, promulgacion y posterior
publicacion;

Proponer al Consejero la necesidad de actualizar, armonizar y simplificar el marco
normativo juridico del Estado;

Dar seguimiento y coordinar las actividades relacionadas con la elaboracion, revision y
tramite de los anteproyectos y proyectos de leyes o acuerdos que otras Dependencias y
Entidades sometan a la consideracién del Gobernador del Estado y formular el proyecto
de criterio juridico que debera emitir el Consejero;

Resolver consultas juridicas y brindar la asesoria que soliciten las Dependencias de la
Administracién Publica Estatal, respecto a la elaboracién de anteproyectos de leyes,
reglamentos y acuerdos que reforman, adicionan o derogan disposiciones juridicas,
previo pronunciamiento juridico que envie la Dependencia o Entidad solicitante;

Dar seguimiento a la modificacién de la legislacion estatal con el propésito de proponer
la expedicion o modificacion de disposiciones reglamentarias, por parte de las
Dependencias o Entidades;

Proponer al Consejero los criterios de interpretacion de las disposiciones juridicas y
administrativas que normen el funcionamiento de la Administracion Publica del Estado,
cuando esta facultad no esté conferida a otra Dependencia;

Coordinar la Comision de Armonizacion Legislativa del Poder Ejecutivo Estatal, en los
términos que establezcan los lineamientos respectivos; y

Las demas que le atribuya especificamente el Consejero, por si 0 a través del Consejero
Adjunto.

Articulo 16.- La Direccion de Estudios Juridicos, por conducto de su titular y personal que le
esté adscrito, tiene las facultades siguientes:

Ser enlace entre la Consejeria y las unidades de apoyo juridico de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Estatal;
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Coordinar las actividades de la Comision de Estudios Juridicos del Poder Ejecutivo
Estatal conforme a los lineamientos respectivos;

Llevar a cabo los estudios juridicos necesarios para elaborar el proyecto de opinién que
el Consejero emita respecto de las consultas que le formulen las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal,

Elaborar el proyecto de opiniébn que debera emitir el Consejero respecto de los
proyectos de convenios, contratos y acuerdos de coordinacion, de colaboracion o de
concertacion que, en representacion del Estado de Campeche, pretendan celebrar el
Gobernador o los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal, con la Federacion, otras Entidades Federativas, los Municipios del propio Estado
u otras personas de derecho publico o privado, previo andlisis y revision de los mismos,
asi como proponer su visado;

Elaborar el proyecto de criterio juridico que debera validar el Consejero respecto de los
dictamenes en materia de congruencia de programas directores urbanos y de todo tipo
de ordenamientos territoriales que corresponda emitir al Gobernador, previo analisis y
revision de los mismos, asi como proponer su visado al Consejero;

Elaborar el proyecto de criterio juridico que debera validar el Consejero respecto de los
dictimenes en materia de explosivos, caza, pesca, tiro y demas dictimenes que
corresponda emitir al Gobernador, previo analisis y revision de los mismos, asi como
proponer su visado al Consejero;

Elaborar el proyecto de criterio juridico que debera emitir el Consejero respecto de
proyectos de acuerdos notariales, previo analisis y revision de los mismos, asi como
proponer su visado;

Preparar y someter a la consideracién del Consejero los proyectos de interpretacion y
homologacion de criterios juridicos que permitan la adecuada proteccion de los intereses
generales y del patrimonio del Estado;

Convocar, coordinar y supervisar reuniones de trabajo con las diferentes areas juridicas
de las Dependencias y Entidades, a efecto de recoger las principales inquietudes en
materia juridica y proponer la solucion a las mismas;

Dar seguimiento y supervisar la correcta aplicacion de las interpretaciones que la
Consejeria emita en materia juridica;

Coadyuvar en la capacitacion del personal de las areas juridicas de las Dependencias y
Entidades, con la finalidad de que se aplique la normatividad en materia de contratos y
convenios; y

Las demas que le atribuya especificamente el Consejero, por si 0 a través del Consejero
Adjunto.

Articulo 17.- La Direccidén de Servicios Legales, por conducto de su titular y personal que le
esté adscrito, tiene las facultades siguientes:

Elaborar los proyectos de demanda, contestacion de demanda, reconvencion,
ofrecimiento de pruebas, alegatos y de interposicion de recursos, asi como otras
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promociones que sean necesarias, en los procedimientos contenciosos y no
contenciosos, de caracter federal o estatal, incluidas las controversias constitucionales,
las acciones de inconstitucionalidad y los juicios de amparo, en las que el Estado o el
Gobernador intervengan con cualquier caracter; y someterlos a la aprobacion del
Consejero;

Elaborar los proyectos de informes previo y justificado en los juicios de amparo en los
gque el Gobernador, la Consejeria 0 el Consejero aparezcan como autoridad
responsable o tercero perjudicado, y someterlos a la aprobacion del Consejero;

Fungir como delegado del Gobernador o del Consejero en los juicios de amparo,
controversias constitucionales y acciones de inconstitucionalidad;

Llevar a cabo las visitas especiales que ordene el Consejero, en el ejercicio de sus
atribuciones;

Requerir a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, los
informes, dictamenes, documentacion, objetos, apoyo técnico y demas elementos
necesarios para la defensa de los intereses del Estado;

Elaborar los proyectos de querellas y/o denuncias por delitos cometidos en agravio del
Estado en asuntos de la competencia de la Consejeria de conformidad con la fraccién |
del articulo 40 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, y someterlos
a la consideracion del Consejero;

Proponer al Consejero la celebracién de convenios con instituciones educativas para
allegarse de prestadores de servicio social de las carreras técnicas y profesionales que
correspondan a las actividades de la Consejeria, asi como para apoyos en capacitacion
y proyectos afines a la misma;

Llevar a cabo los estudios y andlisis juridicos de la problematica de origen que incide en
los juicios en los que participa la Consejeria y proponer al Consejero los mecanismos de
solucién correspondientes; y

Las demas que le atribuya especificamente el Consejero, por si 0 a través del Consejero
Adjunto.

Articulo 18.- La Direccién de Coordinacién de Archivos e Igualdad de Género, por conducto de
su titular y personal que le esté adscrito, tendra las facultades siguientes:

Elaborar e implementar criterios internos, procedimientos técnicos y practicas destinadas
para administrar el flujo de documentos de archivo de la Consejeria, que permitan la
organizacion, registro, clasificacion, uso, seguimiento y conservacion, de conformidad
con lo establecido en las disposiciones normativas aplicables;

Coordinar las acciones necesarias para garantizar que los responsables de los archivos
de tramite, de concentracién y, en su caso, histérico, cumplan con los ordenamientos
juridicos aplicables;

Coordinar con el area de tecnologias de la informacion, previa autorizacion de su
superior jerarquico, las actividades destinadas a la automatizacion de los archivos y de

Ultima actualizacion 12/09/16 10



GOBIERNO DEL ESTADO SECONT

DE CAMPECHE GOBIERNO DEL ESTADO
CAMPECHE 2015-2021
N

NORM@TECAM

documentos electrénicos, asi como coordinar los procedimientos de valoracion y destino
final de la documentacién con base en la normatividad aplicable;

IV.  Presidir el Comité de Transparencia de la Consejeria conforme a la normatividad
aplicable;

V. Coadyuvar con la Direccion de Estudios Legislativos en la elaboracién y revision de
iniciativas y reformas de Ley relacionadas con los temas de transparencia, archivos,
simplificacion administrativa, modernizacion gubernamental, mejora regulatoria, igualdad
de género, y los demas que le indique su superior jerarquico.

VI.  Proponer el disefio y desarrollo de estrategias para promover la generacién de
ambientes laborales libres de violencia y discriminacion en la Consejeria, en
colaboracién con las unidades administrativas, asi como proponer y coadyuvar en la
instrumentacion de politicas de intercambios académicos, estrategias de capacitacion,
divulgacion, supervision y evaluacion en materia de Igualdad de Género;

VII.  Dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de incorporacion de la Igualdad de
Género en todos los instrumentos juridicos que sean competencia del Poder Ejecutivo
del Estado;

VIll.  Ser el enlace y representante de la Consejeria ante las Dependencias, Entidades,

organismos y o6rganos relacionados con los temas de transparencia, archivos,
simplificacién administrativa, modernizacion gubernamental, mejora regulatoria, igualdad
de género, y los demas que designe el Consejero; y,

IX. Las demas que le atribuya especificamente el Consejero, por si 0 a través del Consejero
Adjunto.

Articulo 19.- La Coordinacion de Administracién, por conducto de su titular y personal que le
esté adscrito, tiene las facultades siguientes:

I. Determinar las politicas, normas y procedimientos internos para la eficiente
Administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de la Consejeria;

II.  Cumplir las disposiciones legales y reglamentarias, asi como la normatividad en materia
administrativa que emitan las Secretarias de Finanzas, de la Contraloria y de
Administracion e Innovacion Gubernamental, en materia de presupuesto, contabilidad,
gasto publico, obra Publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios y en materia de
recursos humanos;

lll.  Aplicar, dar seguimiento, controlar y evaluar el ejercicio del presupuesto de egresos de
la Consejeria;

IV. Establecer y administrar los servicios de apoyo en materia de programacion,
presupuestacion, informética y telecomunicaciones, recursos humanos y materiales,
contabilidad, archivos y los demas que sean necesarios para el cumplimiento de los
objetivos de la Consejeria;

V. Someter a la consideraciéon del Consejero los asuntos a su cargo, asi como elaborar y
rendir los informes que le sean solicitados;

VI.  Suscribir los documentos relacionados con el ejercicio de sus atribuciones;
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Tramitar ante la Secretaria de Administracién e Innovacion Gubernamental todo lo
relativo a nombramientos, remociones, licencias, incapacidades, renuncias, estimulos y
recompensas, pensiones Yy jubilaciones de los servidores publicos de la Consejeria;
Dirigir y coordinar los procesos de elaboracion de los Manuales de Organizacion, de
Estructuras y de Procedimientos de la Consejeria y someterlos a la consideracion y
aprobacién del Consejero;

Elaborar y tramitar ante la Dependencia correspondiente las solicitudes de
mantenimientos de bienes muebles e inmuebles;

Elaborar, en coordinacion con las demas unidades administrativas de la Consejeria, el
proyecto de presupuesto anual de la Dependencia y someterlo a la consideracion y
aprobacién del Consejero;

Establecer, operar y evaluar el programa interno de proteccion civil; y

Las demas que le atribuya especificamente el Consejero.

Articulo 20.- La Coordinacién de Planeacion y Apoyo Técnico, por conducto de su titular y
personal que le esté adscrito, auxiliara al Consejero Adjunto, conforme a las facultades
siguientes:

I. Proporcionar la orientacion, asesoria técnica y apoyo logistico en actividades definidas o
determinadas por el Consejero Adjunto respecto de las unidades administrativas
adscritas a la Consejeria Juridica Adjunta;

II. Coordinarse con el Consejero Adjunto y los Directores para la asesoria técnica y el
apoyo logistico que requieran;

[Il. Administrar y operar el sistema de tramite de los instrumentos juridicos que permita el
control de su entrada, procedimiento y salida, asi como supervisar los sistemas de
seguimiento de asuntos turnados a las unidades administrativas de la Consejeria;

IV. Llevar la estadistica general de los asuntos atendidos por la Consejeria, sin perjuicio de
las que realicen, especificamente, por tipo de asunto, cada una de las demas
unidades administrativas de la Dependencia;

V. Establecer y operar los procedimientos para la ejecucion de las acciones de planeacion,
direccion y control que requieran las unidades administrativas de la Consejeria;

VI. Coordinar la planeacion, gestién y logistica de las Comisiones de Estudios Juridicos, de
Armonizacion Legislativa, y de Temas Constitucionales y Proyectos Especiales;

VIl.Ser el enlace de la Consejeria con los poderes legislativo y judicial, y los organismos
constitucionales auténomos, en los asuntos que expresamente le indique el
Consejero Adjunto;

VIIl.  Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica, tanto
federal como estatal, y de otras Entidades federativas, para el trdmite y desahogo de
asuntos que le encomiende el Consejero Adjunto; y,

IX. Las demas que le atribuya especificamente el Consejero Adjunto.
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Articulo 21.- La Secretaria Particular y de Comunicaciéon Social, por conducto de su titular y
personal que le esté adscrito, tiene las facultades siguientes:

I.  Apoyar directamente a las funciones del Consejero, a través de la asistencia en asuntos
oficiales y actividades Publicas;

II.  Acordar la agenda del Consejero;

[ll.  Acompaiar, ayudar y asistir al Consejero en reuniones o en cualquier otra actividad que
disponga;

IV.  Apoyar al Consejero en la atencion y control de los asuntos que le encomiende;

V. Recibir y despachar la correspondencia a las areas competentes, de los asuntos
recibidos en la Oficina del Consejero, para su debida gestién;

VI.  Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo del Consejero;

VII.  Supervisar el cumplimiento de las disposiciones emitidas en asuntos atendidos
directamente por el Consejero, que por su importancia requieran de atencién urgente y
extraordinaria;

VIll.  Formular el informe mensual de los asuntos recibidos, despachados y pendientes, asi
como el avance en la atencion y resolucién de los asuntos de su competencia;

IX.  Supervisar y coordinar las actividades del personal adscrito a la Oficina del Consejero;

X.  Recepcionar y dar seguimiento a la correspondencia dirigida y emitida por el Consejero,
debiendo establecer los mecanismos que garanticen un manejo agil, eficaz y controlado
de la documentacién de la Oficina del Consejero, asi como realizar la clasificacion
correspondiente;

Xl.  Realizar el monitoreo de los medios de comunicaciéon respecto a las actividades del
Poder Ejecutivo del Estado;

XIl.  Elaborar, autorizar y difundir las sintesis informativas;

Xlll.  Coordinar y atender las relaciones Publicas de la Consejeria con los medios de
comunicacion;

XIV.  Difundir los criterios de aplicacién de normas que emita la Consejeria;

XV. Conservar y actualizar el archivo de comunicados, fotografia y de video de las
actividades relevantes de la Consejeria;

XVI.  Mantener informado al Consejero de la informacion de su interés que se genere en los
medios de comunicacion; y
XVIl.  Las demas que le atribuya especificamente el Consejero.

Capitulo VI
De la Unidad de Transparencia
Articulo 22.- La Unidad de Transparencia tendra las atribuciones que le confieran la Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la legislacion local en la materia, y
la deméas normatividad aplicable.
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Articulo 23.- La Unidad se integrara con un titular y el personal que se requiera y permita la
prevision presupuestal de la Dependencia.

Capitulo VI
De la Comisiones

Articulo 24.- La Comision de Estudios Juridicos del Poder Ejecutivo del Estado es un cuerpo
colegiado de andlisis, consulta, discusién, coordinacién y elaboracién de propuestas sobre
temas juridicos de trascendencia e interés para las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, asi como para uniformar los criterios de interpretacion y
aplicacion del marco juridico que rige a dichas Dependencias y Entidades.

La Comision sera presidida por el Consejero y se integrara con el Consejero Adjunto, los
Directores de la Consejeria, y los titulares de las unidades de asuntos juridicos de cada una de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

Como Secretario Técnico de la Comisién fungira el titular de la Direccion de Estudios Juridicos
de la Consejeria Juridica y como Secretario de Actas fungira el Consejero Adjunto.

Articulo 25.- La Comision de Armonizacion Legislativa del Poder Ejecutivo del Estado es un
cuerpo colegiado que tiene por objeto coordinar las acciones necesarias para incorporar nuevas
leyes o adecuar leyes existentes y demas ordenamientos juridicos estatales a las nuevas
disposiciones creadas a través de las reformas realizadas a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y a diversas Leyes Generales. Lo anterior, sin perjuicio de que la
Consejeria Juridica participe en la Comision de Armonizacion Legislativa del Estado que es una
instancia de coordinacion entre los tres Poderes del Estado, conforme al acuerdo de creacion
respectivo o en otras Comisiones que el Depositario del Poder Ejecutivo determine.

La Comisién sera presidida por el Consejero. Como Secretario Técnico de la Comision fungira
el titular de la Direccion de Estudios Legislativos de la Consejeria Juridica y como Secretario de
Actas fungira el Consejero Adjunto.

Articulo 26.- La Comision de Temas Constitucionales y Proyectos Especiales del Poder
Ejecutivo del Estado es un cuerpo colegiado de andlisis, consulta, discusion, coordinacion,
elaboracion de documentos juridicos y seguimiento de procedimientos sobre temas juridicos de
carcter constitucional y de derechos humanos, en especial, de amparos, acciones de
inconstitucionalidad, controversias constitucionales, y cualquier otro procedimiento de caracter
constitucional, en el que intervengan, con cualquier caracter, el Ejecutivo Estatal o las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.
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Asimismo, esta Comision colaborara con la Secretaria de Gobierno de la administracion publica
estatal, en el seguimiento, gestidn, concertacion y conciliacion necesarias para dar una atencion
eficaz, pronta y expedita a las victimas de derechos humanos por recomendaciones derivadas
de quejas presentadas contra los servidores de la Administracion Publica Estatal ante la
Comision Nacional de Derechos Humanos o la Comisién de Derechos Humanos del Estado de
Campeche.

La Comisién seré presidida por el Consejero y se integrara con el Consejero Adjunto y los
Directores de la Consejeria.

Como Secretario Técnico de la Comision fungird el Consejero Adjunto y como Secretario de
Actas fungira el titular de la Direccion de Servicios Legales.

Articulo 27.- La Comisiones funcionaran en los términos que sefalen los lineamientos que al
efecto emita el Consejero.

Capitulo IX
Disposiciones Generales

Articulo 28.- La Consejeria, por conducto de sus servidores publicos y de sus unidades
administrativas, conducira sus actividades en forma programada y con base en las politicas y
lineamientos que establezca el Gobernador para el logro de los objetivos y prioridades de la
planeacion estatal de desarrollo y de los programas a cargo de la Dependencia.

Articulo 29.- El Consejero dispondra la evaluacion periédica de los avances en las metas y
objetivos de los programas respectivos.

Articulo 30.- El ingreso, desempefio, permanencia y evaluacién de los servidores publicos de la
Consejeria se regird por los principios que sefiala el articulo 6 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Campeche y los de confidencialidad, profesionalismo,
probidad, excelencia y rotacion, conforme a las indicaciones que para esos efectos emita el
Consejero en los términos de la legislacion aplicable.

Capitulo X
De las Suplencias

Articulo 31.- En sus ausencias temporales y accidentales el Consejero sera suplido por el
Consejero Adjunto, y a falta de éste, por el Director que el Consejero designe.

En caso de ausencia definitiva del titular de la Dependencia fungira como encargado del

despacho el Consejero Adjunto, en tanto el Gobernador emite el nombramiento del nuevo
titular.
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Articulo 32.- En sus ausencias temporales y accidentales el Consejero Adjunto sera suplido por
el Director que designe el Consejero.

Articulo 33.- En sus ausencias temporales y accidentales los Directores, Coordinadores y
demas titulares de las unidades administrativas de la Consejeria seran suplidos por el servidor
publico que designe el Consejero, de entre los del nivel jerarquico inmediato inferior que de
ellos dependan.

Articulo 34.- Los demas servidores publicos de la Consejeria en sus ausencias temporales y
accidentales seran suplidos por quien su superior jerarquico inmediato designe de entre
quienes se encuentren adscritos a la misma unidad administrativa.

TRANSITORIOS:

Primero.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.

Segundo.- Se abroga el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Gobernador del
Estado de Campeche publicado en el Periodico Oficial del Estado de fecha veintidés de
septiembre del afio dos mil nueve.

Tercero.- Los lineamientos de las Comisiones deberan ser emitidos en un plazo no mayor a
180 dias contados a partir de la entrada en vigor del presente reglamento.

Cuarto.- Se derogan todas las disposiciones legales y reglamentarias de igual o menor
jerarquia del marco juridico estatal, en lo que se opongan al contenido del presente reglamento.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad
de San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche, Estados Unidos
Mexicanos, alos diez dias del mes de agosto del afio dos mil dieciséis.

Lic. Rafael Alejandro Moreno Céardenas, Gobernador Constitucional del Estado.- Lic.

Margarita Rosa Alfaro Waring, Consejero Juridico.- Rubricas.

P.O.E. NUM. 0275 DE FECHA 12/SEPTIEMBRE/2016.

FUENTE: PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
COMPILACION: SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
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