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NORMATIVIDAD 

1. Elaborar y diseñar el Programa Anual de 
Desarrollo Archivístico 

            
Art. 4, frac. XXXV, art. 6, 
frac. III de LIOCA 

 
2. Recepción de expedientes debidamente 

integrados, validados por el responsable del 
archivo de trámite de las unidades, el cual 
verificará y cotejará que los datos coincidan 
con la relación de la transferencia primaria 

            

Art. 4, frac. XXIX, Art. 15, 
frac. III, IV, V de la LAEC; 
Art. 4, frac. XXXVI, XLVIII, 
Art. 11, frac. II a, Art. 15, 
frac. I-XI de LIOCA 

 
3. Difusión normativa emitida por el Sistema 

Nacional de Transparencia y/o Disposiciones 
Nacionales y/o locales 

            
Art. 2, 3, 6, frac. I, II de 
LIOCA 

4. Notificar a las áreas, la elaboración de sus 
inventarios de archivo de trámite o guía 
simple 

            

Art. 4, frac. I, IV, XXIII, Art. 
15, frac. I de la LAEC; Art. 
4, frac. V, XXIX, Art. 6, 
frac. I, VI, Art. 11, frac. II a 
de LIOCA 

5. Actualización del directorio de enlaces de 
archivo de trámite 

            
Art. 4, frac. V, VIII, XXIII, 
XLVIII, Art. 6, frac. VI, IX, 
Art. 9, frac. II b de LIOCA 

6. Proporcionar asesoría archivística a las 
unidades administrativas 

            
Art. 28, frac. I, VI, VII, VIII; 
Art. 31 de LAEC 

7. Capacitación en materia de archivos             
Art. 28, frac. I, VI, VII, VIII; 
Art. 31 de LAEC; Art. 6, 
Frac. X, de LIOCA. 

8. Verificación del archivo de trámite de las 
unidades administrativas 

            

Art. 4, frac. I-IV, XI, XIV, 
XVI, XXIV; Art. 15, frac. I-
III de LAEC; Art. 4, frac. II, 
III, V, VIII, XIII, XXIX; Art. 6, 
frac. I, VI, X, Art. 11, frac. 
II a, b, c, 15 frac. I-XI, Art. 
20, 21 y 22 frac. III de 
LIOCA 

9. Elaboración y actualización de los 
Instrumentos de Control Archivístico 

            
Art. 4, frac. VIII, XII, de la 
LAEC; ART. 4, IX, XI, XV, 
XXVI, LXII, Art. 6, Frac. V, 
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Art. 10, frac. I c, II e, Art. 
13, frac. I, II de LIOCA 

10. Proceso de destino final de los documentos             
Art. 4, frac. VIII, X, LI de 
LIOCA; Art. 4, frac. VII, XIII 
de la LAEC 

11. Seguimiento a las observaciones realizadas a 
las unidades administrativas 

            
Art. 6, frac. I, II, IX de 
LIOCA 

12. Sesión del Grupo Interdisciplinario y Comité 
de Transparencia 

            

Art. 4, frac. XXV, Art. 6, 
frac. IV, Art. 9, frac. I a, b, 
II, Art. 10, frac. I d, Art. 11, 
frac. IV de LIOCA 


